Gilda degli insegnanti della provincia di Bologna

Inserimento allegati in GESTIONE ALLEGATI (a cura di Giovanni Cadoni)

Accedere ad Istanze on line, quindi, cliccare su ALTRI SERVIZI (fig. 1).

ultimo accesso al Servizio: 21/03/2018 11:53:57

Funzioni di servizio ISTANZE

.M Iscrizione a corsi per docenti “Animatori Digitali* e “Team per I'Innovazione”

Archivio

mq Riferimenti normativi e scadenze amministrative
[£] Assistenza Web

E Istruzioni per la compilazione

Vai alla compilazione

Esami di Stato - Modelli ES-1 - Trento

W“ Riferimenti normativi e scadenze amministrative

Nella Schermata successiva, scegliere la funzione GESTIONE ALLEGATI (Fig. 2).

Fig. 2
ultima accesso al Servizie: 21/03/2018 11:53:57

Funzioni di servizio Altrl Ser\"zi
- Firma Digitale - Richiesta Certificato Vai al servizio
Archivio
Firma Digitale - Richiesta Rigenerazione Vaial
PIN
Posta elettronica - Richlesta casella a

personale scuola

Graduatorie di circolo e d'istituto - al
Personale docente

i 08

Graduatorie d'istituto - Personale Vai al servizio
docente Trento

Graduatorie d'istituto - Personale a.ta. iai al servizia
Contratti on line

Gestione Allegati

Vlisualizzazione dati storici ATA Il fascia Viai all servizio
2014-2017
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Gilda degli insegnanti della provincia di Bologna

Cliccare su AVANTI/ACCETTO fino a raggiungere la schermata di Fig. 3.

\ st o g

Fig. 3

senvenuto, S Home

ELENCO ALLEGATI

Inserire il nome ("Tipologia di allegato”) delfallegato che si vuole acquisire. Nei casi in cui & necessario inserire anche il testo del documento (ciod per le dichiarazioni personali), utilizzare il tasto
"Sfoglia” (0 "Browse") per scegliere un documento presente sul proprio PC. Il documento pud avere uno dei seguenti formatic doc, txt, pdf, rif, xis, docx, xisx.

Utilizzare il tasto "Inserisci” per acquisire 'allegato (Nome €, se presente, documenio).
Utilizzare il tasto "Visualizza" per visualizzare il testo del documento allegato.
Utilizzare i tasto "Cancella" per eliminare l'allegato (Nome e, se presente, documento).

L'allegato non & cancellabile se & stato gia utilizzato per qualche procedimento amministrativo

Tipologia di allegfp | ALLEGATO D % m

indietro

In Tipologia di allegato inserire il tipo di allegato che si intende inserire (Es. ALLEGATO D, ESIGENZE DI
FAMIGLIA, TITOLI CULTURALI, ALLEGATO F SERVIZIO CONTINUATIVO... ), quindi cliccare su SFOGLIA per
cercare sul proprio PC la cartella ed il file in cui sono stati dichiarati i servizi di ruolo e di preruolo (vedi Fig.
4):

= Selezionare il file da caricare *
lioneallegetiAsuniczaDaticlionido e« “ 4 ||« Documenti > MOVIMENTI > MOVIMENTI2018-19 > Allegati v [ CercainAllegati r
Organizza * Muova cartella == ~ TN 0
& OneDrive *  Mome Ultima medifica Tipe Dimensione al
My AxCrypt 08 104 Allegato_dichiarazione_di_non_poter... 017 10:2 Documento di Mi... 58 KB
5| 104 Allegato_Dichiarazione_leggel04_art... Documento di Mi... 47 KB
0 Questo PC = 5 -
= e | 104 Allegato_dichiarazione_stato_disabilit... Documents di Mi.. 26 KB
H egato_Dichiarazioni_legge_104.doc ocumento di Mi... 34
B Desktop i1 104 Allegato_Dichisrazioni_legge_104.d D fi M 34KB
Documenti | ALLEGATO_D_PRIMARIA.doc Documento di Mi... 142 KB
& Download | ALLEGATO_D_PRIMARIA_Istruzioni.doc Documento di Mi.. 105 KB
Benvenuto, G = . -
&1 Immagini ALLEGATO_D_SECOMNDARIA.doc Documento di Mi... 108 KB
B Musica Wi ALLEGATO_D_SECONDARIA_lstruzioni.doc Documento di Mi... 106 KB
5 H egato_dichiarazione_coniuge_militare.... ocumento di Mi... 27
§ Oggeti 0 | Allegato_dichiarazi ge_mili D ii Mi 27 KB
1
ELENCO ALLEGATI 3 = ] Allegato_dichiarazione_esigenze famiglia... Documento di Mi... 31KB
B vioeo ] ALLEGATO_Dichiarazione_residenza_FAM... Documento di Mi... 27 KB
= 0@ ) ALLEGATO Dichiarazione residenza FIGLI... Documents di Mi... 27 KB
- DATA (D7) [ ALLEGATO_Dichiarazione_servizio_contin... Documenta di Mi... 45 KB
Inserire il nome ("Tipologia di allegato”) dellallegato che 8| gy s pyp Rw (e 8 ALLEGATO Dichiarazione_TITOLI_GENER.. Documento di M. 81KB psto
n it ey 1 " o d
SICOlE (0 EUIeNECDETsEeg I TEn dosiEn D ipICE Y & . [ Allegato_F_1_SERV_CONTINUATIVO_LIN... 12 Documento di Mi... 22KB i’
Rt =
Utilizzare il tasto "Inserisci” per acquisire I'allegato (Nome ¢ - ) )
— ALLEGATO_D_SECOMNDARIA.doc Ultima medifica:  15/03/2017 23:16 Dimensione: 108 KB
Utilizzare il tasto "Visualizza" per visualizzare il testo del dg E Documento di Microsoft Word 2003 Autori:  Giovanni Pagine: 6
Utilizzare il tasto "Cancella” per eliminare |'allegato (Nome
e ; . e Nome file: | ALLEGATO_D_SECONDARIA.doc v‘ Tutti i file (.7) v
L'allegato non & cancellabile se & stato gia utilizzato per qu
Annulla

Tipologia di allegato: ALLEGATO D m

indietro

Gilda insegnanti Bologna — Via Cesare Battisti, 2 — 40123 Bologna



Gilda degli insegnanti della provincia di Bologna
Scegliere il file desiderato e cliccare su APRI.

Come indicato dalla freccia nella Fig. 5, il file selezionato compare (insieme al percorso sul proprio PC).

s

A4

Benvenuto, SIIEIEGE. Home

ELENCO ALLEGATI

Inserire il nome ("Tipologia di allegato”) dell'allegato che si vuole acquisire. Nei casi in cui & necessario inserire anche il testo del documento (cioé per le dichiarazioni personali), utilizzare il tasto
"Sfoglia" (o "Browse") per scegliere un documento presente sul proprio PC. Il documento pud avere uno dei seguenti formati: doc, bd, pdf, rif, xis, docx, xlsx.

Utilizzare il tasto "Inserisci® per acquisire lallegato (Nome &, se presente, documento).
Utilizzare il tasto "Visualizza" per visualizzare il testo del documento allegato.
Utilizzare il tasto "Cancella” per eliminare I'allegato (Nome e, se presente, documento).

L'allegato non & cancellabile se & stato gia utilizzato per qualche procedimento amministrativo

Tipologia di allegato: | ALLEGATO D @

- DADocumenttMOVIMENTIMOVIMENTI 2018-19\AllegatftALLEGATO_D_SECONDARIA doc

: |
Sfoglia... |
2 el

indietro

Cliccare su INSERISCI; quindi comparira la schermata della Fig. 6, con la richiesta di inserire il proprio
CODICE PERSONALE. Inserirlo e cliccare su CONFERMA.

Py

ISTAN ;@nL | NE o

Home

Benvenuto, i —

SALVATAGGIO ALLEGATO

Per il salvataggio delfallegato inserire il Codice Personale:

* Codice Personale)

indietro

conferma
—~—

(*) Campo obbligatorio

A questo punto, I'allegato verra inserito nel proprio spazio su GESTIONE ALLEGATI.

Ripetere le stesse operazioni per inserire gli altri allegati.
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Gilda degli insegnanti della provincia di Bologna

Al termine dell’inserimento di tutti gli allegati comparira una schermata come in Fig. 7.

\STANZBL | NE

Eerwenu‘-n._ Home

ELENCO ALLEGATI

Inserire il nome {Tipolegia di allegato”) dell'allegato che si vuole acquisire. Mei casi in cui & necessario mserre anche il testo del documento (cioe per le dichiarazioni personali). utlizzare il asto
"Sfoghs” (o "Browse”) per scegliere un documento presenta sul propec PC. || documento pud avere uno dei seguenti formati: doc, td, pdf, rif, xds, doo, xlsx.

Utilizzare # tasto "Inserisei” per acquisire Fallegato (Mome 2, se presente, documenio).
Utilizzare i tasto "Visualizza” per visualizzars il testo del documento allegato.
Utilizzare il tasto "Cancella” per eliminare l'allegate (Mome &, 5= presents, documento).

L'allegato non & cancellabiie se & stato gia utlizzato per quakche procedimento amministrativo.

Tipologia di allegato: m

Sfoglia...
Tipologia di allegate ALLEGATO D Data inizio 2000312018
validita
Nome documento Allegato O 2013-2019.doc Dimensione G35 KB
Tipologia di aliegato ALLEGATOF Data inizio 200312018
validita
Nome documento ALLEGATO F 20138 2018 doc Dimensione 455 KB T ]
Tipologia di allegate ESIGEMZE DI FAMIGLIA Data inizio 2000312018

validita

Tipologia di allegato TITOLI GENERALI Data inizio 20312018
validita

=HEE
Nome documento Allzgato_dichiarazione_esigenze_famiglia 2018-2010.doc Dimensione 25KB
[ Cancete

Nome documento ALLEGATO_Dichisrazione_TITOLI_GENMERALI_Tabella_all _0:_titolo_[Ill 2018 2018 doc Dimensione 285KE

Gli allegati inseriti sono ora disponibili per essere inseriti nella domanda al momento della compilazione.

a cura di Giovanni Cadoni
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