
Compilazione della domanda di assegnazione provvisoria (a cura di G. Cadoni) 

Individuare la funzione relativa al proprio ordine di scuola e cliccare su “Vai alla compilazione” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quindi cliccare su Accedi. 



Scegliere il tipo di domanda, quindi la provincia e cliccar su “compila”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se si ha diritto a precedenze, selezionare quella richiesta. 



Indicare il comune di ricongiungimento al familiare, il numero di figli di età inferiore a 7 anni e di 

quelli di età inferiore a 19 anni (è importante che non li compiano entro il 31.12.2016) 

 

Indicare se si richiede posto comune o posto di sostegno. 

 

Quindi passare a scegliere le sedi preferite (20 sedi per Infanzia e Primaria, 15 sedi per Secondaria). 



Cliccare su Scegli preferenza. 

 

Quindi su ScegliPreferenzaPlesso (o sulle altre opzioni, se si desidera indicare un codice sintetico). 

Nella schermata successiva, selezionare la scuola desiderata e cliccare su Conferma. 

Ripetere queste ultime due operazioni per ciascuna delle preferenze richieste. 

Ricordiamo che con i codici sintetici “ScegliComune” o “ScegliDistretto”, con un’unica preferenza si 

possono indicare più scuole, rispettivamente, tutte le scuole presenti in quel comune (es. Bologna, 

Imola, San Lazzaro di Savena, Casalecchio di Reno…) oppure in quel distretto scolastico. 



Al termine dell’indicazione delle preferenze si procede all’inserimento degli allegati necessari; nel 

caso dell’assegnazione provvisoria solamente l’allegato per le esigenze di famiglia. 

Cliccare su Importa da storico allegati 



Nella schermata che appare scegliere l’allegato precedentemente inserito in Gestione allegati, 

quindi cliccare su Conferma 

Quando compare la schermata di conferma, inserire il codice personale e cliccare su conferma 

 


